
 

                                                                                                                  Phụ Lục: 
   TT            

                    Nội dung chương trình 

 

Phân công chỉ đạo 

Ban ngành, công  

chức, người hoạt động 

không chuyên trách 

tham mưu 

Ban ngành, đơn vị liên quan, 

công  chức, người hoạt động 

không chuyên trách, Trưởng 

thôn phối hợp 

 Qúy I     

1 Xây dựng các văn bản, chỉ thị, tổ chức họp nhân dân ở 

các thôn; họp các Ban chỉ đạo, các tổ công khai các văn 

bản, xây dựng Chương trình công tác năm 2025. Thực 

hiện nhiệm vụ phát triển kinh tế-xã hội năm 2025; tổ 

chức đối thoại của CT UBND xã với nhân dân; tổ chức 

bầu trưởng thôn nhiệm kỳ 2025-2027. Làm việc với HTX 

Dịch vụ NN Tịnh Hiệp về kinh tế tập thể 

 CT UBND xã Công chức VP-TK xã; 

HTX dịch vụ NN Tịnh 

Hiệp 

Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

2 Công khai dự toán, điều hành dự toán thu, chi ngân sách, 

chuyển nguồn kinh phí. Thống kê tài sản; thanh lý, tài 

sản, công cụ dụng cụ của UBND; giải ngân vốn đầu tư 

công 

 CT UBND xã Công chức TC-KT, 

VP- TK 

Các công chức liên quan 

3 Phối hợp Công đoàn cơ sở, hội nghị cán bộ công chức, 

người lao động năm 2025. Các hoạt động mừng Đảng, 

mừng xuân Ất Tỵ năm 2025 

CT UBND xã Công chức VP -TK, 

ĐC-NN-XD-MT, 

VHXH 

Công đoàn cơ sở,  các công 

chức, ban ngành, đơn vị  liên 

quan 

4 Hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 

2024, phát động phong trào thi đua năm 2025 

 CT UBND xã Công chức VP -TK Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan 

5 Tổng kết ngành Công an năm 2024, triển khai nhiệm vụ 

năm 2025. Chỉ đạo các biện pháp đảm bảo ANCT, TT 

ATXH, ATGT. Thực hiện các đợt cho việc tấn công trấn 

áp các loại tội phạm kiểm tra; phòng chống tội phạm và 

tệ nạn xã hội; kiểm soát các loại vũ khí, vật liệu nổ, các 

hành vi vi phạm pháp luật 

 CT UBND xã  Trưởng Công an xã CA, QS xã, công chức, đơn vị 

liên quan, Trưởng thôn 

6 Tuyên truyền phổ biến giáo dục, hòa giải đơn yêu cầu 

của tổ chức các nhân, chứng thực, xây dựng xã đạt chuẩn 

tiếp cận pháp luật, quản lý chấn chỉnh kỹ luật kỹ cương 

hành chính, CCHC, Đề án 06, chuyển đổi số, giải quyết 

thủ tục hành chính tại bộ phận “một cửa”, xử lý vi phạm 

 CT UBND xã 

 

 

 

 

Công chức VP –TK, 

TP- HT xã; CC ĐC-

NN-XD-MT xã, công 

chức TP-HT xã 

Công an xã, công chức, các  

đơn vị liên quan 



hành chính. Kế hoạch bồi dưỡng, chuyển đổi vị trí công 

tác công chức. Triển khai chương trình xóa nhà dột nát, 

tạm bợ (khi huyện chỉ đạo). Xét chỉ định các công trình 

xây dựng 2025; đề xuất thực hiện khu dân cư Chợ Than 

cho UBND huyện; rà soát các tiêu chí xây dựng khu dân 

cư kiểu mẫu; đầu tư công giai đoạn 2026-2030. Tổ chức 

hòa giải đơn thư; tiếp công dân 

7 Thực hiện các văn bản chỉ đạo của huyện; Đảng ủy; Nghị 

quyết của HĐND xã về phát triển kinh tế xã hội; QP –

AN, ý kiến kiến nghị của cử tri và nhân dân 

CT UBND xã Công chức VP-TK Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan 

8 Quản lý đất đai, tài nguyên khoáng sản; thực hiện quy 

hoạch, kế hoạch sử dụng đất đúng theo quy định 

 CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

9 Xây dựng lực lượng dân quân năm 2025; tham gia tập 

huấn huấn luyện DQTV, tổ chức lễ giao quân; đón quân 

xuất ngủ 

CT UBND xã BCH Xã đội Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

10 Họp giao ban, thành viên UB, phiên họp UBND xã 

thường kỳ, quý I/2025, chuẩn bị nội dung phục vụ kỳ họp 

HĐND xã (kỳ họp chuyên đề nếu có) 

CT UBND xã Công chức VP-TK Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan 

11 Xây dựng các văn bản kế hoạch, trực tiếp chỉ đạo các 

hoạt động vui Xuân đón tết, thăm tết các đối tượng làm lễ 

chào cờ đầu năm; các phong trào TDTT; công tác tuyên 

truyền; tổ chức các hoạt động mừng đảng mừng xuân 

 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

 

Công chức VHXH 

Công chức VP –TK, người 

hoạt động không chuyên xã, 

các đợn vị có liên quan 

12 Đảm bảo công tác y tế, vệ sinh ATTP, tổ chức kiểm tra 

các dịch vụ kinh doanh văn hóa, tuyên truyền phòng 

chống các loại dịch bệnh ở người, phát động phong trào 

toàn dân hiến máu nhân đạo, đăng ký xây dựng cơ quan, 

đơn vị đạt chuẩn văn hóa 

 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

 

Công chức VHXH, 

Trạm y tế, công đoàn 

cơ sở 

 

Các công chức liên quan, đơn 

vị liên quan, Trưởng thôn 

13 -Chỉ đạo quản lý các di tích trên địa bàn xã, đề xuất  tu 

sữa các di tích, tổ chức các hoạt động kỷ niệm 95 năm 

ngày thành lập ĐCSVN (3/2), 50 năm ngày giải phóng 

Quảng Ngãi (24/3) và huyện Sơn Tịnh (25/3); đánh giá 

kết quả thực hiện cho vay vốn Ngân hàng chính sách xã 

hội huyện 

 

 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

 

Công chức VHXH; 

đoàn thanh niên xã 

 

Các công chức, Trưởng thôn, 4 

tổ chức chính trị-xã hội; các tổ 

vay vốn 

14 Theo dõi chỉ đạo thực hiện các dự án giảm nghèo bền PCT UBND xã (phụ Công chức VHXH, Hội HND xã, (phụ trách ban giảm 



vững, đề xuất hỗ trợ hộ nghèo, hộ cận nghèo năm 2025 

tiếp cận các nguồn vốn đề thoát nghèo, thoát cận nghèo; 

xác nhận các đối tượng vay vốn ở NHCSXH huyện; rà 

soát các đối tượng  bảo trợ trên địa bàn; mừng thọ người 

cao tuổi; chỉ đạo xã hội học tập; công tác bảo hiểm y tế 

hộ gia đình; thực hiện chính sách an sinh xã hội; thực 

hiện không dùng tiền mặt 

trách VX) người cao tuổi, Công 

an xã,  

nghèo), các đơn vị, công chức 

có liên quan, Trưởng thôn 

15 Chỉ đạo chăm sóc các loại cây trồng vụ Đông xuân; tưới 

tiêu các kênh nội  đồng; các loại dịch bệnh ở gia súc, gia 

cầm, cây trồng; xây dựng phương án chống hạn vụ sản 

xuất, sinh hoạt; đôn đốc HTXDVNN kiểm kê quyết toán 

tài chính năm 2024; thống kê các loại cây trồng vụ Đông 

Xuân; thành lập BCĐ, thực hiện tổng điều tra nông thôn, 

nông nghiệp năm 2025 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

CC VP –TK xã, 

HTXDVNN, Khuyến 

nông - thú y xã 

Ban ngành, HTX dịch vụ NN 

Tịnh  Hiệp, Trưởng thôn 

16 Tổ chức ra quân tết trồng cây đầu năm 2025 tại khu thể 

thao và các thôn 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Cán bộ khuyến nông 

thú y 

Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

17 Chỉ đạo công tác vệ sinh môi trường ở khu dân cư, các 

tuyến đường trước trong và sau tết ất Tỵ năm 2025 và tu 

sữa các tuyến đường; chuẩn bị bãi rác tạm thời ở các hôn 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

18 Họp Hội đồng tư vấn thuế và thống nhất với đội thuế khu 

vực Sơn Tịnh- Quảng Ngãi bộ thuế, đốn đốc thu thuế 

theo chỉ tiêu UBND huyện giao, HĐND xã giao. 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công chức TC-KT xã Công chức, đơn vị có liên quan  

19 Tổ chức kiểm tra các cá nhân mua bán giống cây trồng, 

vật nuôi, vật tư nông nghiệp vệ sinh ATTP Nông lâm 

thủy sản; kiểm tra công tác phòng chống cháy rừng 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công chức VP -TK Công chức, các đơn vị liên 

quan 

20 Vận động công tác giải phóng mặt bằng đối với công 

trình tỉnh, huyện, xã làm chủ đầu tư trên địa bàn xã Tịnh 

Hiệp 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Công chức có liên quan, các 

đơn vị, Trưởng thôn 

21 Đôn đốc cán bộ, công chức, các đơn vị có liên quan tổng 

hợp nội dung xây dựng Nông thôn mới; xây dựng kế 

hoạch tham mưu UBND xã chỉ đạo triển khai thực hiện  

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

ĐC-NN-XD-MT xã Các ngành, công chức, đơn vị 

22 Thực hiện thống kê diện tích ruộng mô hình trồng lúa,  

kinh phí Nghị định 62; chỉ đạo thực hiện quỹ đất công 

ích 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

ĐC-NN-XD-MT xã Các đơn vị có liên quan, 

Trưởng thôn, HTX dịch vụ NN 

Tịnh Hiệp 

Quý II     



1 Chỉ đạo rà soát các nhiệm vụ quý I chưa hoàn thành; tổ 

chức đối thoại của CT UBND với nhân dân thôn MDanh 

CT UBND xã Công chức VP –TK  Công chức, các đơn vị có liên 

quan, Trưởng thôn 

2 Điều chỉnh dự toán thu chi NS và chỉ đạo thu theo chỉ 

tiêu huyện giao và Nghị quyết HĐND xã giải ngân vốn 

đầu tư công,  quyết toán ngân sách năm 2024 các báo cáo 

thu chi 6 tháng đầu năm 2025. 

CT UBND xã Công chức TC-KT Các ngành, đơn vị liên quan 

3 Chỉ đạo đẩy nhanh tiến độ thi công các công trình xã làm 

chủ đầu tư trên địa bàn; giải quyết những vướng mắc 

trong công tác bồi thường giải phóng mặt bằng; nghiệm 

thu quyết toán công trình; tham mưu Đảng ủy công tác 

tuyên truyền và đại hội đảng bộ xã. Tổ chức tiếp dân 

định kỳ và hòa giải đơn thư 

CT UBND xã Công  chức VP- TK xã, 

ĐC-NN-XD-MT xã; 

VHXH 

Các ban ngành đơn vị liên 

quan, công chức, Trưởng thôn 

4 Tiếp tục chỉ đạo ANCT, TT ATXH, ATGT, vũ khí vật 

liệu nỗ, công cụ hỗ trợ , phòng cháy, chữa cháy, xử lý vi 

phạm hành chính, đề án 06 

CT UBND xã Trưởng Công an xã Các ban ngành đơn vị liên quan 

5 Chỉ đạo thực hiện các kế hoạch tập huấn  huấn luyện, bồi 

dưỡng kiến thức quốc phòng, an ninh cho các đối tượng; 

chốt độ tuổi 17, khám sức khỏe; phúc tra dự bị động viên 

huấn luyện diễn tập 

CT UBND xã BCH Quân sự xã Các ban ngành đơn vị liên quan 

6 Chỉ đạo công tác kỹ luật kỹ cương hành chính, CCHC, 

bộ phậ một cửa chuyển đổi số,  

CT UBND xã CC Vp – TK, Trưởng 

Công an xã 

Các đơn vị liên quan, công 

chức, người hoạt động không 

chuên trách xã, thôn 

7 Chỉ đạo xác minh hòa giải đơn yêu cầu của tổ chức đơn 

vị cá nhân 

CT UBND xã CC TP-HT, ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các đơn vị có liên quan, công 

chức,  

8 Tổ chức làm việc các ban chỉ đạo tổ công tác, các công 

chức, đơn vị, Trưởng thôn 

CT UBND xã CC Vp – TK Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan, Trưởng thôn 

9 Sơ kết đánh giá công tác vay vốn lĩnh vực NHCSXH 

huyện 

CT UBND xã Phụ trách lĩnh vực 

NHCSXH  

Các công chức, ban ngành, đơn 

vị  liên quan,  

10 Chỉ đạo thực hiện công tác quản lý đất đai, tài nguyên 

khoáng sản, xác nhận hồ sơ đề nghị cấp GCNQSD đất; 

chỉ đạo thực hiện đất NN khác do UBND xã quản lý  

CT UBND xã ĐC-NN-XD-MT xã Các cơ quan đơn vị có liên 

quan, công chức,Trưởng thôn 

11 Tổ chức họp giao ban, thành viên UBND, phiên họp 

UBND xã thường kỳ quý 2/2025; chuẩn bị nội dung cho 

họp HĐND xã thường lệ hàng năm,  chuyên đề (nếu có) 

CT UBND xã CC Vp- TK Các công chức, ngành, đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách,  

12 Chỉ đạo lập hồ sơ báo cáo cho UBND huyện Trường CT UBND xã Trường MN Các ban ngành liên quan 



Mầm non đạt chuẩn quốc gia 

13 Kiểm tra thực hiện chương trình mục tiêu Quốc gia giảm 

nghèo bền vững, công tác vay vốn NHCSXH  

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

CC VHXH Các công chức, ngành các cơ 

quan đơn vị có liên quan, người 

hoạt động không chuyên trách, 

trưởng thôn 

14 

 

- Tuyên truyền và thực hiện phòng chống các loại dịch 

bệnh ở người, kiểm tra các cơ sở kinh doanh dịch vụ 

Kiểm tra các điểm nhóm trẻ tư thục; chỉ đạo các hội đặc 

thù sơ kết 

- Chỉ đạo Đại hội Hội khuyến học xã, nhiệm kỳ 2025-

2030 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

CC VHXH; Trạm y tế 

Trường MN, VP-TK, 

Chủ tịch hội khuyến 

học 

 

 

 

Các công chức, ngành đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách, Trưởng 

thôn 

 

15 - Dự và chỉ đạo các trường tổng kết năm học; thực hiện 

xã hội học tập; chỉ đạo thự hiện công tác bảo hiểm y tế, 

bảo hiểm xã hội 

- Đại hội thể dục thể thao lần thứ IV 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Các trường trên địa bàn 

xã; VHXH; Hội khuyến 

học xã; đ/c Danh, ĐTN 

Các công chức, ngành đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách, trưởng 

thôn 

16 Tổ chức kiểm tra vệ sinh ATTP tại các cơ sở kinh doanh 

dịch vụ ăn uống; chỉ đạo tháng hành động vì trẻ em; 

tuyên truyền các ngày kỷ niệm của đất nước; quản lý các 

điểm di tích trên địa bàn xã, khu thể thao xã 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

 

CC VHXH; Trạm y tế 

xã 

Các công chức, ngành đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách 

17 Tổng kết công tác PCTT và TKCN năm 2024, triển khai 

nhiệm vụ năm 2025 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

  CC Vp – TK xã Các ban ngành liên quan, 

Trưởng thôn 

18 Tiếp tục chỉ đạo thực hiện kế hoạch SX NN vụ Đông 

Xuân 2024-2025 và vụ Hè Thu; các nhiệm vụ xây dựng 

NTM, sản phẩm OCOP, các dự án mô hình khuyến nông 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

CC VP –TK, ĐC-NN-

XD-MT xã, cán bộ 

khuyến nông thú y 

Các công chức, ngành, đơn vị 

có liên quan, HTX, Trưởng 

thôn 

19 Tiếp tục thực hiện công tác PCCC, diễn tập vận hành 

PCCC ở UBND xã, phòng chống hạn, tiêm vắc xin cho 

gia súc, gia cầm.  Tuyển chọn điều tra viên phân chia địa 

bàn, thu thập thông tin; lập danh sách…. xây dựng kế 

hoạch kiểm tra giám sát tổng điều tra nông thôn, nông 

nghiệp;  

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

CC VP –TK, Trưởng 

CA  xã, cán bộ khuyến 

nông thú y;  BCĐ điều 

tra viên tổng điều tra 

nông thôn, nông nghiệp 

năm 2025 

Các công chức, ngành, đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách, Trưởng 

thôn 

20 Thực hiện công tác để thực hiện các dự án trên địa bàn xã PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

ĐC-NN-XD-MT xã Các công chức, ngành, đơn vị 

có liên quan 

21 Đôn đốc thu thuế theo chỉ tiêu huyện, HĐND xã giao PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công  chức TC-KT xã Đội thuế huyện, công  an  xã 



22 Tổng hợp tham mưu UBND xã báo cáo cho Huyện diện 

tích thực hiện mô hình trồng lúa theo kinh phí bảo vệ 

phát triển đất trồng lúa năm 2025; Hợp đồng cho thuê đất 

công ích xã 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

CC ĐC-NN-XD-MT xã Các công chức, ngành, đơn vị 

có liên quan, người hoạt động 

không chuyên trách, Trưởng 

thôn 

Qúy III     

1 Rà soát các nhiệm vụ công việc chưa hoàn thành quý II, 

đánh giá 9 triển khai 3 tháng cuối năm 2025; đảm bảo an 

toàn điện trong mùa mưa bão;  tổ chức họp giao ban, họp 

thành viên UBND xã, phiên họp thường kỳ UBND xã 

 CT UBND xã Công chức VP-TK xã Các công chức, đơn vị liên 

quan, người hoạt động không 

chuyên trách, Trưởng thôn, Hội 

Phụ nữ xã 

2 Tập trung chỉ đạo thi công các công trình nghiệm thu đưa 

vào sử dụng đã hoàn thành; 

CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Ban quản lý dự án đầu tư xây 

dựng huyện, các công chức, 

đơn vị liên quan  

3 Tiếp tục chỉ đạo thu theo chỉ tiêu huyện giao, HĐND xã 

giao; công khai quyết toán ngân sách năm 2025; đánh giá 

tình hình thu, chi 9 tháng và kế hoạch 3 tháng còn lại; 

thực hiện thuê đất công ích theo quy định; giải ngân vốn 

đầu tư công, chương trình mục tiêu 

CT UBND xã Công chức TC-KT xã Các công chức, đơn vị liên 

quan 

4 Tiếp tục thực hiện hoàn thiện hồ sơ cho tổ chức cá nhân 

theo quy định Luật đất đai; thực hiện công tác dồn điền 

đổi thửa (nếu huyện phê duyệt) 

CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các công chức, đơn vị liên 

quan; Trưởng thôn Xuân Mỹ 

5 Chỉ đạo thực hiện TTHC; hòa giải đơn thư yêu cầu của 

công dân; tuyên  truyền phổ biến giáo dục pháp luật; thực 

hiện CCHC, Đề án 06; chuyển đổi số; giải quyết TTHC 

tại bộ phận một cửa 

CT UBND xã Công chức VP-TK, TP-

HT xã, bộ phận một 

cửa 

Các công chức, Trưởng công an 

xã  

6 Phối hợp mở lớp QPAN đối tượng 4; xét duyệt NVQS 

chuẩn bị công tác tuyển quân 2026 

CT UBND xã BCH QS xã Trưởng công an xã, ban nganh 

đơn vị liên quan,  

7 Chỉ đạo bảo đảm ANCT, TTATXH, ATGT, công  tác 

PCCC. 

CT UBND xã Công an  xã Các công chức, đơn vị liên 

quan, Trưởng thôn 

8 Phục vụ nội dung phục vụ họp thường kỳ HĐND xã, kỳ 

họp chuyên đề (nếu có); tổ chức đối thoại với các xóm 

trưởng, chi hội ở thôn 

CT UBND xã Công chức VP-TK xã Các công chức, đơn vị liên 

quan, người hoạt động không 

chuyên trách. 

9 Chỉ đạo thực hiện giải quyết chính sách cho các đối 

tượng; kỷ niệm 78 năm ngày TBLS 27/7; thực hiện tốt 

công tác tuyên truyền;hoạt động phong  trào TDTT; xét 

cơ quan, đơn vị văn hóa; thực hiện công tác trẻ em 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Công chức VHXH Các ngành, đơn vị liên quan 

 



 

10 

 

 

Thực hiện chương trình bền vững; kiểm tra các cơ sở 

dịch vụ ăn uống. Chỉ đạo các Trường chuẩn bị năm học 

2025-2026; kiểm tra các điểm tư thục trên địa bàn xã; 

ban hành văn bản rà soát hộ nghèo, cận nghèo;  Chuẩn bị 

đón trường mầm non đạt chuẩn quốc gia; đón di tích cấp 

Tỉnh; tuyên truyền  các ngày lễ lớn; tuyên truyền đại hội 

đảng toàn quốc 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Công chức VHXH; 

Trạm Y tế xã, BGH các 

Trường, VP- TK xã 

Các ban ngành, đơn vị liên 

quan 

 

11 

 

 

Thực hiện đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm; phòng 

chống dịch bệnh ở người; tiêm phòng vắcxin; kiểm tra 

hành nghề kinh doanh tư nhân ngành y trên địa bàn xã 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Trạm y tế xã Các công chức, đơn vị liên 

quan,  

12 Chỉ đạo thực hiện kế hoạch sản xuất vụ hè thu; thực hiện 

các nhiệm vụ xây dựng NTM, nông thôn mới nâng cao; 

các mô hình khuyến nông; phòng chống các dịch bệnh 

vật nuôi cây trồng; tổ chức thu thập thông tin điều tra 

nông thôn, nông nghiệp  

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công  chức VP-TK, 

ĐC-NN-XD-MT xã, 

khuyến nông thú y; 

điều tra viên 

Các công chức liên quan, đơn  vị 

liên quan, công an xã,Trưởng 

thôn 

13 Tuyên truyền nông dân trồng chăm sóc rừng trồng; thực 

hiện công tác PCCCR 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công  chức VP-TK xã Công an xã, BCH PCCCR, 

Trưởng thôn 

14 

 

 

Rà soát bộ thu tiếp tục đôn đốc thu thuế chỉ tiêu huyện 

HĐND giao; vận động tuyên truyền thuê đất công ích xã 

và các khoản thu theo NQ HĐND xã 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công  chức TC-KT xã Các công chức, đơn  vị liên 

quan,  

15 

 

Chỉ đạo thực hiện công tác dồn điền đổi thửa (nếu có) 

thống kê hộ thu gom rác thải  sinh hoạt đảm bảo môi  

trường ở các tuyến đường 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã, 

Các công chức, đơn  vị liên 

quan, Công an xã,Trưởng thôn 

Qúy IV     

1 Chỉ đạo rà soát thực hiện các nhiệm vụ, nội dung chưa 

hoàn thành trong quý 3 năm 2025; tổ chức giao ban, họp 

thành viên UBND xã, phiên họp thường kỳ  xây dựng 

báo cáo đánh giá năm 2025, kế hoạch  năm 2026; chuẩn 

bị nội dung, tài liệu phục vụ kỳ họp HĐND xã cuối năm 

2025; kỳ họp chuyên  đề (nếu có) 

 CT UBND xã Công chức VP-TK xã Các công chức, đơn vị liên quan, 

người hoạt động không chuyên 

trách 

2 Đôn đốc hoàn thành nghiệm thu đưa vào sử dụng, quyết 

toán các công trình đã hoàn thành; chuẩn bị đầu tư các 

công trình năm 2026 

CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các công chức, đơn vị liên quan, 

Trưởng thôn 

3 

 

Chỉ đạo công tác thu, chi ngân sách; dự thảo dự toán thu, 

chi năm 2026; giải ngân vốn đầu tư công theo chỉ đạo 

CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã, công 

Các công chức, đơn vị liên quan 



của UBND huyện chức TC-KT xã 

4 

 

 

Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ  lĩnh vực tài nguyên khoáng 

sản theo quy định của luật; xác nhận cấp giấy chứng 

nhận QSDĐ cho  tổ chức cá nhân hoàn thiện kế hoạch sử 

dụng đất năm 2025 

CT UBND xã Công chức ĐC-NN-

XD-MT xã 

Các công chức, đơn vị liên quan 

5 

 

Chỉ đạo xây dựng kế hoạch kiểm tra trấn áp các loại tội 

phạm, đảm bảo ANTT, TTATXH, ATGT, Đề án 06, 

công tác PCCC 

CT UBND xã Công an  xã Các công chức, đơn vị liên quan, 

Trưởng thôn 

6 Chỉ đạo tổ chức thực hiện ngày pháp luật việt nam; rà 

soát kiểm soát TTHC; bộ phận một cửa; kỷ luật kỷ cương 

hành chính; hòa giải đơn thư yêu cầu của tổ chức, công 

dân; thực hiện công tác chuyển đổi số; tổ chức tiếp dân 

định kỳ 

CT UBND xã Công chức VP-TK, 

TP-HT xã 

Các công chức, đơn vị liên quan 

7 

 

 

Chỉ đạo khám tuyển NVQS để gọi công dân nhập ngũ 

năm 2026; tổng kết nhiệm vụ quốc phòng, quân sự năm 

2025 

CT UBND xã BCH QS xã Các ban ngành, đơn vị liên quan,  

8 Chỉ đạo đánh giá CBCC, người hoạt động không chuyên 

trách; bình xét hộ nghèo, cận nghèo, cơ quan, đơn vị năm 

2025 

CT UBND xã Công chức VP-TK, 

TP-HT xã 

CBCC, người hoạt động không 

chuyên trách ở xã, thôn 

9 

 

Chỉ đạo tổ chức hoạt động ngày nhà giáo việt nam; sơ kết 

học kỳ I năm học 2025-2026;  chỉ đạo phổ cập giáo dục; 

chỉ đạo thực hiện công tác xã hội học tập; tổ chức các 

hoạt động văn nghệ thể dục thể thao chào mừng các ngày 

lễ, tết 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

BGH các Trường Các ban ngành, đơn vị liên quan 

10 Chỉ đạo thực hiện bình xét hộ nghèo, cận nghèo cuối kỳ;  

thực hiện giải quyết các chế độ cho các đối tượng; thực 

hiện tốt công tác  tuyên truyền; báo cáo đánh giá chương 

trình mục tiêu giảm nghèo bền vững; lĩnh vực NHCS xã 

hội huyện; kiểm tra cơ sở kinh doanh ăn uống trên địa 

bàn  xã 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Công chức VHXH Các ban ngành, đơn vị liên quan, 

các Trưởng thôn, Trạm y tế xã. 

11 Phối hợp UBMTTQVN xã tổ chức các hoạt động ngày 

hội đại đoàn kết toàn dân tộc (18/11) 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Công chức VHXH UBMTTQVN xã, các  ban 

ngành, đơn vị liên quan, các 

Trưởng thôn 

12 

 

Xây dựng kế hoạch thực hiện phòng chống dịch bệnh ở 

người, ATTP; tiêm phòng vắcxin 

PCT UBND xã (phụ 

trách VX) 

Trạm y tế xã Các ban ngành, đơn vị liên quan, 



13 Sơ kết công tác nông nghiệp năm 2025, triển khai kế 

hoạch vụ đông -xuân 2025-2026; công tác trồng rừng 

phòng chống dịch bệnh cây trồng vật nuôi; công tác 

PCTT; xây dựng chương trình khuyến nông năm 2026; 

tiêm vắc xin định kỳ cho đàn gia súc, gia cầm 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

Công  chức VP-TK, 

Khuyến nông thú y 

Các ban ngành, đơn  vị liên 

quan, Trưởng công an xã, 

Trưởng thôn 

14 Xây dựng báo cáo thực hiện chương trình mục tiếu quốc 

gia xây dựng nông thôn mới năm 2025 và kế hoạch năm 

2026 

PCT UBND xã (phụ 

trách kinh tế) 

CC ĐC-NN-XD-MT 

xã 

Các công chức đơn  vị liên quan 

15 Thực hiện công tác thi đua khen thưởng năm 2025;  CT UBND  xã Công  chức VP-TK Hội đồng thi đua khen thưởng xã 
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